
令和８年度「おしごとナビ大田区」業務委託仕様書 

                                           

１ 件名  

求人情報サイト「おしごとナビ大田区」新規掲載に伴う求人データ作成業務委託 

 

２ 業務内容 

「おしごとナビ大田区」（https://www.oshigotonavi-ota.net/）へ新規掲載を希

望する求人企業（取材対象企業）に対して取材を行い、求職者へ訴求力のある求人

データを作成するための次の業務。求人募集区分は①一般求人（正社員・契約社員

等）と②パート・アルバイトの２種類がある。 

下記(１)～(５)の作業を１件とし、１年間で最大 30件とする。 

 

（１）取材（原稿作成・静止画撮影） 

⚫ 取材対象企業に対して原稿作成及び撮影を行うための日程調整を行うこと。 

⚫ 連絡は委託者からの依頼に応じ、依頼日から３営業日以内に行うものとする。

日程調整結果については、決定次第、委託者へ連絡すること。 

（２）原稿作成 

⚫ ヒアリング能力・ビジネスコミュニケーション能力のあるライターが取材を行

い、同一者が原稿作成を行うこと。 

⚫ 取材する内容は企業情報、募集情報に加え、見出しとなるキャッチコピー、企

業紹介（「こんな会社です」）、求める人材（「欲しいのはこんな人」）、求職者へ

のメッセージ等とする。 

⚫ 取材内容に基づき、取材対象企業の特徴やアピールポイントを正確かつ的確に

表現する原稿とすること。 

⚫ 原稿作成及び校正にあたっては、労働基準法、男女雇用機会均等法、最低賃金

法、職業安定法、雇用対策法等の関係する各法令に遵守した内容とするよう努

めるものとする。 

（３）静止画撮影（画像調整作業含む） 

⚫ 撮影者は、撮影を業とする者であること。 

⚫ 撮影に使用するカメラはデジタル一眼レフカメラで、センサーサイズがフルサ

イズのものとし、使用するレンズについても、フルサイズ対応のものとする。

また必要に応じて、照度を保つための機材を使用すること。 

⚫ 撮影対象については、取材対象企業と相談の上決定すること。その際、職場や

従業員の雰囲気、主力となる製品・技術など企業の特徴が伝わるような構図を

企業側へ提案すること。 

⚫ 最低５カット以上の撮影を行うこと。 

⚫ 撮影後、必要に応じて、画像調整を行うこと。 

（４）データの登録及び校正手配 

⚫ 第１号から第３号までの業務で作成したデータを当該ウェブサイトのシステム



管理者画面から登録すること。 

⚫ 登録に必要なＩＤ及びパスワードは委託者から支給する。 

⚫ 登録後、取材対象企業へ内容確認を依頼し（確認方法の説明含む）、必ず公開

の承諾を受けること。 

 

３ 契約期間 令和８年４月１日から令和９年３月 31日まで 

 

４ 納品及び検収方法 

（１）原稿作成  取材後、10営業日以内に委託者による当該ウェブサイト上のプ

レビュー画面にて検収を行うものとする。 

（２）静止画撮影 取材後、10営業日以内に委託者が指定するオンラインストレー

ジ等を利用し圧縮していないデータ（JEPG形式）を納品するこ

と。 

 

５ 支払方法 

（１）本契約は単価契約とし、毎月末、委託者の検収を受けたものについて、支払

請求を行うものとする。 

（２）委託者は支払請求に基づき支払を行うものとする。 

 

６ その他 

（１）取材・撮影において、不測の事態が生じた場合には、直ちに委託者へ連絡・

報告を行うこと。 

（２）納品データに関する一切の権利は委託者に帰属するものとする。 

（３）受託者は業務の実施に当たり、労働基準法や最低賃金法をはじめとする関係

法令等を遵守し、業務の円滑な遂行を図らなければならない。 

（４）受託者は、雇用者の雇用形態に応じ、雇用者を被保険者とする保険に加入す

ること。 

（５）本仕様書に定めのない事項については、委託者と受託者との間で協議の上決

定すること。 

 

以上 


